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План административного контроля 

Тематика Вид, форма Ответственный 

Август  

 Изучение готовности кабинетов к 

началу учебного года, 

 Оценка материально -

технических, 

организационных условий на 

соответствие требованиям 

пожарной безопасности, 

санитарно-эпидемиологического 

режима. 

 Контроль записи обучающихся на 

кружки и секции.  

 Контроль сертифицирования 

программ педагогическими 

работниками Центра: 

 

Фронтальный: 

осмотр 

учебных 

кабинетов. 

 

 

 

Текущий  

 

 

 

Оперативный 

ПФДО 

 

 

Директор  

Заместитель 

директора по 

УВР 



Размещение рекламы 

кружков и секций на сайте учреждения, 

на стенде Центра 

Оперативный: 

размещение 

информации 

Заместитель 

директора по 

УВР 

Организация набора детей в кружки и 

секции. 

 

Текущий, 

персональный 

Педагоги, 

тренеры 

Инструктаж по ОТ и ТБ 

педагогов ДО  

Оперативный Директор  МБУ 

ДО ЦДОД, 

 

Сентябрь-октябрь 

 

 

Администрирование раздела сайта - 

внесение информации о 

деятельности учреждения, наполнение 

разделов сайта 

информацией, подготовка и 

предоставление информации на сайт 

Оперативный 

(проверка 

размещения на 

сайте 

необходимой 

документации и 

информации к 

началу 

учебного года) 

Заместитель 

директора по 

УВР 

 

Корректировка учебного 

плана, согласование педагогической 

нагрузки на 2025 - 2026 

 

 

Оперативный 

 

Директор,  

заместитель 

директора по 

УВР  



учебный год 

 

 

По итогам 

тарификации  

 

 

Анализ соответствия 

расписания требованиям 

СанПин 

 

Тематический 

Работа с 

документами 

 

Заместитель 

директора по 

УВР 

Проверка проведения 

вводного инструктажа по ТБ 

обучающихся и его 

регистрации в журнале. 

Проверка наличия 

медицинских документов о допуске к 

занятиям 

 

 

 

Оперативный 

(работа с 

документацией, 

посещение 

занятий) 

Директор   

Заместитель 

директора по 

УВР, 

Заместитель 

директора по 

спорту 

ноябрь 

Посещение учебных занятий у 

педагогов и тренеров – преподавателей 

Текущий  Заместитель 

директора по 

УВР и 

заместитель 

директора по 

спортивной 

работе  

Сохранность, наполняемость 

и посещаемость занятий 

обучающихся в кружках и секциях. 

Тематический 

(посещение 

занятий, 

Заместитель 

директора по 

УВР и 

заместитель 



изучение 

документации, 

собеседование) 

 

директора по 

спортивной 

работе 

Проведение открытых мероприятий 

педагогами Центра 

Текущий  

(посещение 

и анализ 

занятий  

Заместитель 

директора по 

УВР 

 

 

 

Декабрь 

Анализ сохранности контингента в 

конце 

I полугодия 2025-2026 учебного года 

Персональный 

(анализ 

документов, 

собеседование, 

наблюдение, 

посещение 

занятий) 

Заместитель 

директора по УВР 

Итоги промежуточной аттестации 

обучающихся 

Оперативный  Заместитель 

директора по УВР 

Посещение учебных занятий у 

педагогов и тренеров – 

преподавателей 

Текущий Заместитель 

директора по УВР 

 

Проверка правильности заполнения 

журналов учета работы педагогов в 

объединениях, количество часов 

выполнения программы. 

 

 

Персональный 

(анализ 

документации) 

 

Заместитель 

директора по УВР  

и заместитель 

директора по 

спортивной 

работе  



Контроль за уровнем подготовки 

педагогов дополнительного 

образования, участвующих в 

конкурсах и фестивалях различного 

уровня. 

 

Текущий Заместитель 

директора по УВР 

Контроль за прохождением 

курсовой подготовки 

педагогических работников 

 

Текущий  Заместитель 

директора по УВР 

Апрель 

Посещение учебных занятий у 

педагогов  и тренеров – 

преподавателей 

 

Текущий Заместитель 

директора 

заместитель 

директора по 

спортивной 

работе по УВР  

Май 

Контроль за выполнением программ 

дополнительного образования 

Оперативный  

(анализ 

документов, 

собеседование) 

Заместитель 

директора по УВР  

Выявление удовлетворения 

родителей качеством занятий, 

качеством выполнения программ 

Анкетирование, 

Опрос 

 

Заместитель дир 

заместитель 

директора по 

спортивной 

работе ектора по 

УВР  

Ежемесячно 

Участие детей в соревнованиях и 

конкурсах, конференциях 

Статистическ

ий опрос, 

анализ, 

Заместитель 

директора по УВР 



Проверка документации 

аттестующихся педагогов 

 

Оперативный  

(анализ 

документов, 

собеседование) 

Заместитель 

директора по УВР 

 

Посещение занятий аттестующихся 

педагогов. 

Оперативный: 

анализ занятий 

 

Заместитель 

директора по УВР 

Декабрь- апрель 

Контроль качества образовательного 

процесса (опрос, анкетирование 

обучающихся, их родителей) 

 

Персональный Заместитель 

директора по УВР  

Май 

Контроль за организацией и 

проведением летней 

оздоровительной компании 

 

Оперативный Директор,  

заместитель 

директора по УВР 

Июнь- август 

Контроль за организацией 

деятельности летнего 

оздоровительного лагеря  

«Дружба» 

Тематический Директор   

Планирование деятельности на 

следующий учебный год 

Оперативный Директор,  

заместитель 

директора по УВР 

 

 

 



 

 

 


